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§ I Dienstsiegel der Hochschule

(1) Die Hochschule fuhrt ein eigenes Dienstsiegel. Das Dienstsiegel ist kreisformig und hat
einen Durchmesser von 33 mm. Es zeigt in der Mitte das Signet der Hochschule, welches aus
vier dunklen Dreiecken einen hellen, vierzackigen Stern bildet. Das Signet wird umgeben von
zwei kreisformigen Randleisten, zwischen denen oben umlaufend der Schriftzug ,,.Deutsche
Hochschule der Polizei* angebracht ist. Fir die Schrift wird die Schriftart Gill Sans verwendet.
Form und Inhalt des Dienstsiegels ergeben sich aus der Anlage.

(2) Das Dienstsiegel wird als Farbdruckstempel und als Pragestempel gefihrt.

(3) Zur Differenzierung sind die Farbdruckstempel unten zentral zwischen den Randleisten mit
fortlaufenden Nummern in arabischen Ziffern versehen. Der Prégestempel tragt keine fortlau-
fende Nummer.

§ 2 Ermaichtigung, Verwaltung und Anwendung des Dienstsiegels

(1) Zur Anbringung des Dienstsiegels sind kraft Amtes erméchtigt:

e die Présidentin oder der Prasident,
o die Vizeprasidentin oder der Vizepréasident.

Die Préasidentin oder der Prasident und die Vizeprasidentin oder der Vizeprasident kénnen die
Befugnis zur Anbringung des Dienstsiegels auf Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter férmlich
Ubertragen, sofern deren Dienstaufgaben dies erfordern.

(2) Die zur Anbringung des Dienstsiegels ermachtigten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind
flir dessen sichere Aufbewahrung verantwortlich. Sie haben das Siegel standig unter Verschluss
zu halten und daftir Sorge zu tragen, dass es nicht von Unbefugten benutzt werden kann. Der
Verlust eines Dienstsiegels ist dem Personaldezernat sofort zu melden; eine schriftliche Ver-
lustanzeige mit eingehender Darlegung des Sachverhalts ist unverziiglich nachzureichen.

(3) Die Anbringung des Dienstsiegels erhéht die Beweiskraft und die Echtheit eines Schrift-
stiicks. Es dient der Rechtssicherheit und darf in der Regel nur bei der Erfullung von Hoheits-
aufgaben verwendet werden. Im Bereich der Deutschen Hochschule der Polizei erfolgt die An-
bringung des Dienstsiegels nur in folgenden Fallen:

1. Amtliche Beglaubigungen geméR Teil 11, Abschnitt 3 des Verwaltungsverfahrensgesetzes
des Landes Nordrhein-Westfalen (VWV{G NRW),

2. Ausstellen von Ernennungsurkunden, Masterurkunden, Prifungszeugnissen und &hnli-
chen Schriftstiicken, fur die die Anbringung des Dienstsiegels vorgeschrieben ist,

3. Ausstellen von Schriftstuicken, die auf VVerlangen einer anderen Behdrde mit einem
Dienstsiegel zu versehen sind.

§ 3 Beglaubigungen

(1) Die Hochschule ist befugt, Kopien von Schriftstiicken, die sie selbst ausgestellt hat oder die
flr ihren Gebrauch bestimmt sind, amtlich zu beglaubigen. Ebenso ist die Hochschule erméch-
tigt, Kopien von Schriftstiicken, die zur Vorlage bei einer anderen Behorde bendtigt werden,
amtlich zu beglaubigen.
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(2) Zur Beglaubigung einer Abschrift muss das Original vorgelegt werden. Wird ein Schrift-
stiick auszugsweise beglaubigt, so ist diese Beglaubigung als Auszug zu bezeichnen. Die Be-
glaubigungen sind gebuhrenfrei. In Personalangelegenheiten erfolgt die Beglaubigung durch
erméchtigte Beschaftigte des Personaldezernats.

(3) Die amtliche Beglaubigung erfolgt gemaR Teil Il, Abschnitt 3 des Verwaltungsverfahrens-
gesetzes des Landes Nordrhein-Westfalen (VwWV{G NRW) durch einen Beglaubigungsvermerk
nebst Dienstsiegel.

§ 4 Form der Anwendung des Dienstsiegels

(1) Schriftstuicke sind erst nach der Unterzeichnung durch die Unterschriftsberechtigte oder den
Unterschriftsberechtigten zu siegeln. Das Dienstsiegel ist neben die Unterschrift zu setzen.
Wenn zwei Personen unterzeichnen, soll es zwischen die Unterschriften gesetzt werden. Sieht
ein Schriftstlick eine bestimmte Siegelstelle vor (zum Beispiel Urkunden), so ist das Siegel an
diese Stelle zu setzten.

(2) Der Siegeldruck auf Blankovordrucken ist nicht zulassig.

§ 5 Beschaffung, Riickgabe und Vernichtung von Dienstsiegeln

(1) Dienstsiegel werden ausschlieRlich tber das Personaldezernat beschafft.

(2) Die Beschadigung oder Abnutzung eines Dienstsiegels ist dem Personaldezernat anzuzei-
gen. Bis zum Austausch ist das alte Siegel weiterzuverwenden. Nach Erhalt des neuen Dienst-
siegels wird das beschédigte oder abgenutzte Siegel dem Personaldezernat zur Vernichtung
ubergeben. Die Dienstsiegel sind nur von Hand zu Hand weiterzuleiten.

(3) Die unbrauchbar gewordenen Dienstsiegel werden vom Personaldezernat vernichtet. Uber
die Vernichtung wird eine Niederschrift aufgenommen.

§ 6 Uberwachung, Aufsicht und Haftung

(1) Das Personaldezernat fiihrt eine Liste tber sdmtliche Dienstsiegel und die mit ihrer Verwal-
tung beauftragten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sowie deren Vertreterinnen und Vertreter.
Es tiberwacht ferner die Einhaltung dieser Siegelordnung.

(2) Nichtbeachtung oder Verstolie gegen diese Ordnung sind Verletzungen von Dienstpflich-
ten. Die verantwortliche Mitarbeiterin bzw. der verantwortliche Mitarbeiter haftet fir alle da-
durch entstehenden Schéden.
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§ 7 Inkrafttreten

Die Siegelordnung tritt am Tag nach ihrer Ver6ffentlichung im Amtsblatt der Deutschen Hoch-
schule der Polizei in Kraft.

Minster, den 27. November 2017
Der Préasident der Deutschen Hochschule der Polizei

Univ.-Prof. Dr. Hans-Jurgen Lange

Die vorstehende Ordnung wird gemal Beschluss des Kuratoriums der Deutschen Hochschule der Poli-
zei vom 11. Juni 2007 uber die Verdffentlichung von Ordnungen hiermit verkiindet.

Der Préasident der Deutschen Hochschule der Polizei

Univ.-Prof. Dr. Hans-Jurgen Lange
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Anlage zur Siegelordnung der Deutschen Hochschule der Polizei

Farbdrucksiegel (am Beispiel Nr. 2)






